北京大学软件与微电子学院学生离校手续办理单

北京大学软件与微电子学院学生离校手续办理单

姓名：      学号：        日期：   年  月  日        
	就业情况登记

单位（学生填写）：

岗位（学生填写）：

薪资（学生填写）：可不填

	图书馆
（图书馆签章）

	宿舍

（退宿舍、水、电、热水等）
（行政办公室签章）
	学生工作
（学生工作办公室签章）
	费用结算

（住宿费、学费、空调费）
（财务办公室签章）

	学位服归还

	教学管理办公室
（教学管理办公室签章）


说明：办理离校手续请携带如下物品——学生证、身份证、图书证等证件。
1、 图书馆――教学楼一层办公室

2、 行政办公室――十二号楼一层右拐办公室

退学同学办退房手续，将所有柜子钥匙放回原处，将桌椅等宿舍内家具物品放回原处，勿损坏（有损坏情况请提前报告），将宿舍钥匙交宿舍管理员处。

由管理员在钥匙押金单上签字，经行政办公室确认后再到财务室退押金。
3、 财务办公室――十二号楼一层左拐办公室
1、离校同学必须根据所选学分结算学费。

2、缴清各项费用（水、电、热水、网络、空调费等）。

4、 学生工作办公室――教学楼三层3307办公室

5、 教学管理办公室――教学楼二层3206、3207办公室

1、教学管理办公室为离校学生办理注销手续（交回学生证、饭卡等等）；
2、确认学分等课程遗留问题。

6、 退学学生必须根据北京大学规定办理完相关手续，才能进入本离校手续，毕业生须办完离校手续才能领取证书。
7、 各部门应明确给出退学学生费用清算情况，以便财务办公室做最后结算。
北京大学软件与微电子学院教务办公室

