关于2017年1月预毕业学生论文初稿提交的通知
一、提交要求：

请在2016年9月1日-6日在学院综合信息服务平台中完成以下两项内容：

1、提交论文初稿申请

2、上传论文电子版。
说明：
（1）上传论文初稿电子版时请以“学号姓名”命名。

（2）请在规定时间内提交论文初稿申请、上传论文电子版，二者缺一不可。
在规定的时间内，以上两项提交后均可更新，并以最新文件为准，时间截止后系统将自动关闭。

（3）学院综合信息服务平台的使用说明请见附件1。
    原学院综合信息服务平台已更名为学院综合信息服务平台
    地址：http://icampus.ss.pku.edu.cn
（4）二次答辩的同学，还需填写“重新申请学位审批表”（见附件2），打印出来找导师签字后交至大兴教务办（纸版，一式两份）
二、注意事项

   1、学生提交论文初稿前，应将论文发给导师审阅，征得导师的同意。学生在学院综合信息服务平台提交论文初稿申请后，导师也会进行审核。若导师不同意学生提交论文初稿、申请本次答辩的，学生提交论文初稿无效，不能参加本次论文答辩。请在学院综合信息服务平台中的“答辩资格进度查询”查询导师审核结果。

请务必提醒导师按时在导师审核阶段2016年9月7日-12日做“是否同意提交论文初稿”的审核操作。导师到期未审核的，结果显示为“未操作”，视为导师不同意提交论文初稿，学生不能申请参加论文答辩。

2、论文模版及论文写作指南请见“学院主页-教务通知”中的“论文模板及写作指南”，地址如下：http://www.ss.pku.edu.cn/index.php/education/edunotice/2417-%E8%AE%BA%E6%96%87%E6%A8%A1%E6%9D%BF%E5%8F%8A%E5%86%99%E4%BD%9C%E6%8C%87%E5%8D%97。如果论文模版与论文写作指南中的要求有不一致的地方，以论文写作指南中的要求为准。
3、所有非2017年1月到期，但想申请至2017年1月毕业的同学，除了要完成论文初稿的申请外，还需要办理学籍异动申请。具体办理办法请见学院主页的通知：

单证同学请查看“关于单证硕士申请2017年1月提前获取学位手续办理的通知”
双证同学请查看“关于双证硕士申请2017年1月提前毕业和延期毕业手续办理的通知”
学籍异动相关事宜咨询电话：61273671
4、还没有在北大校内门户中录入开题报告内容的同学，请尽快录入
（1）操作流程：
北大主页—校内门户—登陆—业务办理—研究生院—培养环节录入及打印
（2）注意事项：
培养环节录入及打印主要就是完成开题情况的录入工作 ，请录入开题时间（如有题目变化二次开题的也请录入第一次开题时间），本人陈述请输入开题报告，考评小组意见请录入开题评审表中记录部分内容，并要在最后明确录入“同意通过开题”。导师意见写“同意通过开题”。 填写完整后，点击“保存”即可，不用打印。该项内容只需要在系统中填写保存，不需要交纸质材料。
考评小组成员添加不了的，可以不填。
关于立项、结项、开题事宜请咨询61273733。
 校外的同学可通过VPN登陆北大系统，使用方法见附件3
5、请关注学院主页教务通知、教学论坛上公布的关于论文答辩的各项通知

   如有问题请发邮件至ruanweijiaowu@ss.pku.edu.cn。

   学籍异动相关事宜咨询电话：61273671

   答辩相关事宜咨询电话：61273674
   立项、结项、开题相关事宜咨询电话：61273733
 假期期间不能及时处理同学们的电话和邮件，请谅解。

    附件1：学院综合信息服务平台使用说明-学生版201701
    附件2：重新申请学位审批表-二次答辩同学填写（单、双证）
附件3：攻读硕士专业学位研究生登陆校内门户说明
