学院综合信息服务平台操作说明-学生版
一、登陆方式
地址：http://icampus.ss.pku.edu.cn
用户名：学号
初始密码：出生年月日8位数字

为保证优质体验，请使用Firefox(火狐)浏览器

二、操作流程
登陆学院综合信息服务平台——“论文及答辩”模块:

（1）论文初稿提交申请—核对个人基本信息—填写论文初稿登记表—提交
（2）论文电子版提交—上传论文初稿
三、使用方法
1、登陆学院综合信息服务平台
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2、登陆后会直接进入“我的主页”。
点击左侧的“修改联系方式”和“修改密码”，可以修改本人的电话、邮箱及系统密码。
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3、点击“论文及答辩”可进行论文初稿申请的相关操作。
页面的右上角为论文初稿申请及电子版提交时间，时间截止后，系统将自动关闭。
页面的右下角为“论文及答辩系统规则解读”，请注意查看相关信息。
点击左侧的“论文初稿提交申请”，可进行论文初稿申请。
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4、进入“论文初稿提交申请”后，先核对个人基本信息，包括：姓名、性别、出生日期、身份证号，导师、专业、研究方向。
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5、核对个人基本信息无误后，填写论文初稿登记表并提交。
在规定的时间内，提交后可进行修改。如未提交，则视为放弃申请本次论文答辩。
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6、提交申请后，需要到左侧菜单栏“论文电子版提交”中提交论文初稿电子版。上传前请仔细阅读系统中的上传说明，上传的论文格式为PDF，文件大小10M以内，以“学号姓名”命名。
提交成功后，提交状态会显示“已提交”，以及提交时间。
学生也可以在“论文及答辩进度查询”中的“论文初稿”栏中查看论文初稿是否提交成功：如果论文初稿提交成功，“论文初稿”栏中会显示“是”；如果论文初稿提交未成功，则该处显示为空白。
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6、论文初稿提交时间截止后，需要导师及教务办进行相关审核，学生可在“答辩资格进度查询”中查询相关结果。学生需要全部审核都通过后才能进入论文答辩环节。
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